ANUNT

Institutul Limbii Romane organizeaza concurs pentru ocuparea :

unui post vacant de expert I, studii superioare, functie de executie contractuala, in
domeniul financiar-contabil, pe durata nedeterminata;

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art.3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea
Guvernului nr.286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si domicilul in Romania;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu,;

are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-0
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitatea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei
contractuale sunt:

- studii superioare de lungd duratd cu diploma de licentd in domeniul
stiintelor economice;

- minim 1 an vechime n specialitatea studiilor necesare ocuparii
postului;

- sunt necesare cunostinte de operare OPFV, Fise fiscale, D 112, alte
programe contabile;

- abilitati de operare pe calculator (MS Office, Internet, etc.).

Concursul consta in trei etape succesive:

a)
b)

c)

selectia dosarelor de Inscriere;
proba scrisa,
interviu.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Concursul se va organiza la sediul din str. Caransebes nr.1, et.7,sectorl, Bucuresti,
conform calendarului urmator:



Pentru postul de expert I:

14.01.2016 - ultima zi de depunere a dosarelor de concurs, ora 10.00.

15.01.2016 - selectia dosarelor de concurs.

15.01.2016 - afisare rezultate selectie dosare de concurs, dupa ora 15.00

18.01.2016 - depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor de concurs, pana la ora
12.00

19.01.2016 - solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor, ora 15.00.

20.01.2016 - proba scrisd, ora 09.30.

20.01.2016 - afisare rezultate proba scrisa, dupa ora 15.00.

21.01.2016 — depunere contestatii proba scrisa, pana la ora 12.00.

22.01.2016 - solutionare contestatii proba scrisa si afisare rezultate proba scrisa, dupa ora
15.00.

25.01.2016 - interviu, ora 09.30.

25.01.2016 - afisare rezultate interviu, dupa ora 15.00.

26.01.2016 - solutionare contestatii interviu si afisare rezultate.

27.01.2016 — afisare rezultate finale.

Conform art.6 al Regulamentului-cadru, mentionat mai sus, candidatii vor prezenta un
dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

-cererea de nscriere la concurs adresata directorului ILR (nu este formular tip);

-copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

-copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica,;

- carnetul de munca si/sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca,
in meserie si In specialitatea studiilor, in copie;

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- adeverinta medicala care sd ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile medicale abilitate

- curriculum vitae

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in mod clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

Copia actului de identiate, copiile documentelor de studii si al carnetului de
munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in
vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la Tnscriere o
declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului.

Dosarele de concurs se depun la sediul I.L.R din str. Caransebes nr. 1, etaj 7,
sector 1, Bucuresti, intre orele: 09.30 — 14.00, dar nu mai tarziu de 14.01.2016, ora 10.00.



Biblografia pentru postul de expert I:

Lege nr.82/1991 - Legea contabilitatii publice, cu modificarile si completarile ulterioatre;
Legea nr. 284/2010 — Lege cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioatre;

Codul muncii — Legea nr. 53/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
H.G nr. 552/1991 privind normele de organizare in tard a actiunilor de protocol, cu
modificarile si completarile ulterioare;

H.G nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr.1792/2002 al ministrului  finantelor publice, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G nr.264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plagi in avans din fondurile publice,
republicata;

Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa;

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea 95/2006 privind organizarea si functionarea sistemului de asigurari sociale de
sanatate, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.263/2010 privind sistemul public de pensii si alte drepturi de asigurari sociale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 76 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si stipularea ocupdrii fortei de
munca;

Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli profesionale,
republicata;

Ordinul ministrului finantelor publice nr.3.512/2008 privind documentele financiar-
contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicata;

H.G nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
modificatd si completata;

Codul fiscal — Legea nr. 571/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 207/2015- Codul de procedura fiscala, actualizat.



