MINISTERUL
EDUCATIEI

Institutul
Limbii Roméne

Institutul Limbii Roméne (ILR) organizeaza concurs pentru ocuparea unui post contractual,

vacant, de executie, de CONSILIER IA, pozitia 12 din Statul de functii.
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Atributii specifice:

1. Asigurd impreuna cu solicitantii achizitiei de produse/servicii/lucrari si comisia de evaluare,
conditiile pentru organizarea, derularea si evaluarea achizitiilor publice la nivelul institutiei.
intocmeste  caietele de sarcini cu sprijinul ~ compartimentelor care solicita
produsele/serviciile/lucrérile.
Face parte din comisia care analizeazd ofertele privind achizitiile publice de lucrari,
produse si servicii.
Intocmeste i actualizeazi monitorizarea cheltuielilor privind investitiile.
Urmareste derularea contractelor semnate de [LL.R.
Face partea din comisia de receptie a produselor si serviciilor.
Verificd intocmirea documentelor justificative.
Gestioneaza site-ul institutului si asigura relatia cu M.E. 1n acest domeniu.
Gestioneaza adresele electronice ale institutului.

. Formuleaza raspunsuri la petitiile si memoriile repartizate.

. Elaboreaza si arhiveaza procedurile de sistem si operationale necesare bunei desfasurari a
activitatilor la nivelul .L.R.

. Intocmeste situatii, raportari administrative, evidente si alte seturi de date.

. Elaboreaza materiale pentru activititile administrative din [.LL.R.

. Arhiveazd documentele Intocmite la nivel de compartiment.

. Indeplineste orice alte sarcini repartizate de citre conducerea I.L.R.
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Conditii de participare:

Conditii necesare ocupirii unui post de naturi contractuala:
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetdtenia romana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta minimé reglementatad de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitafii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditii generale si specifice necesare pentru ocuparea postului:
a. studii universitare de licentd absolvite cu diplomé, in domeniul stiinte administrative,
stiinte economice sau stiinte juridice.
b. vechime in specialitatea studiilor de minimum 3 ani.

II1. Documente solicitate pentru intocmirea dosarului de concurs:

a) cerere de inscriere la concurs;

b) copie act de identitate;

¢) copie de pe diploma de licenta in ramura de stiintd corespunzitoare postului si copiilor
altor acte de studii care sa ateste Indeplinirea conditiilor specifice;



d) copie dupa carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care sd ateste vechimea in
muncd $i in specialitatea studiilor, in copie;

e) curriculum vitae (semnat si datat);

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
cétre unitatile sanitare abilitate;

g) cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie rdspundere cd nu are antecedente penale care
sa 1l facd incompatibil cu functia pe care candideaz;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;

i) opisul dosarului, in dublu exemplar, un exemplar restituindu-se sub semnéatura persoanei
care a depus dosarul.

Adeverinta care atesta starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei
probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncé sau, dupé caz,
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificirii
conformitatii copiilor cu acestea.

I'V. Tipul probelor de concurs:
a. Analiza si evaluarea dosarelor de concurs
b. Proba scrisd
¢. Proba de interviu
* Probele sunt eliminatorii succesiv.

V. Bibliografie:

e Legea nr.1/2011 Educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare Cap. II -
Statutul personalului didactic si de cercetare din invatamantul superior.

e [Legeanr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

e O.U.G.nr.57/2019 privind Codul Administrativ (art.538 - art.596).

e H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

e Hotararea Guvernului nr. 34/1999 privind infiintarea Institutului Limbii Roméne, cu
modificarile si completarile ulterioare.

e Hotarirea Guvernului nr.837/2014 privind infiintarea si functionarea lectoratelor de limbad,
literaturd, culturd si civilizatie roméaneascd in universitafi din strainatate.

e Hotararea Guvernului nr.454/2008 pentru aprobarea Proiectului Ministerului Educatiel,
Cercetarii si Tineretului privind predarea cursului de Limbd, culturd si civilizatie
roméneasca in unitdti de invdtdmant din state membre ale Uniunii Europene.

e Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice.

e O.M.E.N.nr. 4869/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare, a
Organigramei si a Statului de functii ale Institutului Limbii Romane, cu modificarile
ulterioare.

V1. Alte mentiuni referitoare la organizarea concursului:
a. Concursul se va desfasura la Institutul Limbii Roméne, str. Caransebes, nr. 1, sector 1,
Bucuresti.
b. Dosarele de concurs se depun Institutul Limbii Roméane, str. Caransebes, nr. 1, sector 1,
Bucuresti, pana la data de 2 august 2021, ora 16.00.
c. Relatii suplimentare se pot obtine la Institutul Limbii Romane, str. Caransebes, nr. 1,
sector 1, Bucuresti, tel. 021 311 06 31.



VII. Calendarul de desfiasurare a concursului:

pana in data de 2 august 2021, ora 16.00 - depunerea dosarelor de concurs;

3 august 2021- analiza si evaluarea dosarelor de concurs; afisarea rezultatelor privind selectia
dosarelor;

4 august 2021 - depunerea contestatiilor privind rezultatele la selectia dosarelor de concurs;
5 august 2021- afisarea rezultatelor la contestatii de la selectia dosarelor;

10 august 2021 - proba scrisa; si afisarea rezultatelor

11 august 2021 - depunerea contestatiilor privind proba scrisa;

12 august 2021- afisarea rezultatelor la contestatii de la proba scrisa;

13 august 2021 - proba interviului si afisarea rezultatelor;

16 august 2021 - depunerea contestatiilor la proba de interviu;

17 august 2021 - afisarea rezultatelor la contestatii de la proba de interviu si afisarea rezultatelor
finale



