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CAIET DE SARCINI
privind serviciile hoteliere si facilitatile asigurate participantilor la
wConferinta internationali - Predarea limbii i a literaturii romine tn invitdmintul
preuniversitar european”
ce se va desfasura in perioada 9 — 11 decembrie 2022 in Bucuresti

INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertelor si contine ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreaza de citre fiecare ofertant
propunerea tehnici si financiara.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale. In acest sens orice ofert prezentatd care se abate de la prevederile
Caietului de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ cel putin egal conditiilor minime obligatorii prevazute
in Caietul de sarcini. Ofertarea de produse cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in
caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului. Lipsa uneia dintre caracteristicile tehnice
solicitate sau neasumarea obligatiilor impuse de achizitor constituie motiv de respingere a ofertei.

SCURTA DESCRIERE

Ca urmare a organizarii de catre Ministerul Educatiei si Institutul Limbii Romaéne, in
perioada 9 - 11 decembrie 2022, a Conferintei internationale - Predarea limbii si a literaturii
romane in invitamantul preuniversitar european, o editie dedicatd aniversirii a 15 ani de
predare a cursului L.C.C.R., se intocmeste prezentul caiet de sarcini, in vederea achizitiei
serviciilor hoteliere si a altor facilitati necesare desfasurarii in bune conditii a evenimentului. La
acesta participd un numéar de aproximativ 60 de persoane, colaboratori LCCR, invitati si
organizatori.

PERSOANA JURIDICA ACHIZITOARE
Persoana juridicd achizitoare este Institutul Limbii Romaéne, cu sediul in str. Caransebes
nr.1, etaj.7, sector 1, Bucuresti, care incheie contractul de servicii.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului este achizitia de servicii hoteliere, CPV-35000000-0 Servicii
hoteliere, de restaurant si de vanzare cu amanuntul, in conformitate cu Caietul de sarcini.
Prin ofertele financiare, operatorii economici isi vor asuma un tarif maxim prezentat in LEI, care
va fi practicat in relatia cu autoritatea contractanta, pe parcursul deruldrii contractului.

Modelul de contract este publicat in Documentele de atribuire pe pagina www.ilr.ro,
sectiunea “Despre noi”- ,, Transparenta institutionala”- Achizitii Publice™.



Institutul
Limbii Romine

DATE TEHNICE ALE SERVICIILOR

Valoarea maximi estimatd pentru pachetul oferit: 46.000,00 lei farda TVA respectiv
48.300,00 lei cu TVA, pentru un numar de 60 de persoane.

Pachetul de servicii oferit trebuie si cuprindia urmétoarele cerinte minime obligatorii:

Cerinte minime obligatorii:

- servicii hoteliere intr-un hotel din Bucuresti, cotatie minima 3*(stele)

- servicii hoteliere pentru un numér de 60 de participanti, in 24 de camere duble estimate;

- in conditii speciale, o parte din camerele duble si fie adaptate la single la solicitare;

- mic dejun inclus;

- pranz in ziua de 10 decembrie 2022;

- cindin zilele de 9 si 10 decembrie 2022;

- asigurarea serviciilor aferente pauzelor conferintei in ziva de 10 decembrie 2022;

- 1 sala de conferinta dotata cu sistem de sonorizare, videoproiector, cu minim de 70 de
locuri;

- camerele vor fi dotate cu grup sanitar propriu, apa caldi, tv in camerd, aer conditionat,
internet wireless gratuit, cu acces permis al participantilor 24 h, cu serviciul permanent
asistat la receptie:

- posibilitatea de folosire a spatiilor comune pentru mediatizare:

- locatia sa fie la o distantd mai mica de 3 km fatd de KM 0 al Bucurestiului;

- perioada serviciilor: 9 - 11 decembrie 2022 (2 nopti)

Procedura aleasa este procedura internai, procedurd proprie simplificata, criteriul de atribuire
fiind: ,,pretul cel mai scizut”.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective,
oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd solicita ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noud propunere financiard are pretul cel mai scazut.

Operatorii economici vor transmite. pana la data si ora limitd mentionate in invitatia de
participare, oferta la sediul autoritatii contractante (mail: achizitii@ilr.ro).

Prestatorul are obligatia de a prezenta in ofertd disponibilitatea unitatii de cazare pentru
perioada conferintei precum si, la cererea beneficiarului, in copie, certificatul de clasificare al
unitatii.

Tariful maxim ofertat precum si tarifele componente constituie elemente care nu pot fi
depasite in procesul de atribuire a contractului, dar pot fi imbunatatite in sensul diminuarii
acestora.

Celelalte elemente/conditii stabilite initial in contract nu pot suferi modificari.

Oferta cu pretul cel mai scazut va fi desemnatd céstigitoare, iar cu ofertantul desemnat
castigétor se va incheia contractul.
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Comunicarea céstigdtorului contractului va fi transmisa simultan tuturor participantilor la
procedurd, prin e-mail.

Autoritatea contractantd poate solicita operatorului economic cu care va semna contractul
postarea in catalogul electronic din SICAP a ofertei in vederea finalizdrii on-line a procedurii de
achizitie.

Contractul se va incheia cu ofertantul declarat céstigitor inainte de inceperea
evenimentului, dar nu mai putin de 3 zile pana la debutul acestuia.

Modificérile care intervin in derularea evenimentului si necunoscute de autoritatea
contractanti reprezintd riscul prestatorului.

La cerere, pentru alti invitati sau insotitori ai participantilor, prestatorul va asigura doar
rezervarea camerelor in hotelul in care va fi asigurata cazarea celorlalti participanti; plata aferenta
acestor cazari se va face direct de catre acesti invitati, din bugetul propriu, la receptia hotelului
(lista invitatilor care au confirmat participarea/cazarea va fi comunicati ulterior operatorului). Se
va realiza negocierea unui pret mai avantajos decat ofertele general/normal disponibile, pani la o
data limita stabilita de comun acord.

In vederea asigurarii unei bune desfasurdri a evenimentului, prestatorul va comunica
datele de contact (telefon, email) pentru o persoani desemnati ca organizator local.

Alte informatii:

Autoritatea contractanti are dreptul de a anula aplicarea procedurii de achizitie publici in
conditiile prevazute de lege. Autoritatea contractanta isi rezervi dreptul de a incheia contractul de
servicii cu operatorul economic declarat castigitor.

In cazul in care procedura se anuleazi, ofertantii vor fi notificati de citre autoritatea
contractantd. In niciun caz autoritatea contractanta nu va fi responsabild pentru daunele, indiferent
de naturd, legate de anularea procedurii.

Retrageri / Modificari: orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta
numai inainte de data si ora limita stabilitd pentru depunere si numai printr-o solicitare scrisd in
acest sens. Dacd ofertantul doreste sa opereze modificari in oferta deja depusi, acesta are obligatia
de a asigura primirea si inregistrarea modificarilor respective de citre autoritatea contractanti
pand la data si ora de depunere a ofertelor. Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau modifica
oferta dupd expirarea datei limitd pentru depunere, sub sanctiunea excluderii acestuia de la
procedura de atribuire a contractului de achizitie publica.




INSTITUTUL LIMBII ROMANE
INVITATIE DE PARTICIPARE

Catre: Operatorii economici interesati

Prin prezenta v aducem la cunostinta cd Institutul Limbii Roméne (ILR), cu sediul ales in
Bucuresti, str. Caransebes nr. 1, etajul 7, Sector 1, telefon 021/3110631, fax 021 3110632. cod fiscal
CF 11961471, cont nr. RO39TREZ7015009XXX000267. deschis la Trezoreria Sector 1. e-mail
achizitii@ilr.ro, telefon/fax 021 311 06 31/2, numit achizitor, intentioneaz si achizitioneze:

Obiectul achizitiei: ,,Conferinta internationali - Predarea limbii si a literaturii roméne in
invatdmantul preuniversitar european” ce se va desfisura in perioada 9 - 11 decembrie 2022 in
Bucuresti.
1.  Cod CPV -55000000-0 Servicii hoteliere, de restaurant si de vinzare cu aminuntul
2. Legislatie aplicabila: serviciile se vor achizitiona prin “propria proceduri simplificatd” de
atribuire de servicii sociale ori alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2, conform art. 101
din HG nr. 395/2016, pentru valori mai mici decét pragul previzut la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.
Valoarea maximi estimati pentru pachetul de servicii oferit: 46.000,00 lei fari TVA respectiv
48.300,00 Iei cu TVA.
Sursa de finantare: alocatii de la bugetul de stat
3. Criteriul de atribuire a contractului de servicii: Pretul cel mai scizut.
4. Modul de finalizare a achizifiei: incheiere contract de prestare servicii (conform modelului
anexat).
S. Desfiasurarea procesului de achizitiei se realizeaza in urmitoarele etape:
a) Postarea pe site-ul ILR (www.ilrro, sectiunea “Despre noi” - ,Transparenti
institutionald” - “Achizitii Publice a documentatiei de atribuire (caietul de sarcini, formulare,
model de contract);
b) Operatorii economici pot solicita clarificari pana in data de 17.11.2022 ora 12.00 la adresa de
e-mail: achizitii@ilr.ro, iar raspunsul Autoritatii contractante se va transmite pana in data de
17.11.2022 ora 16.00.
¢) Operatorii economici vor transmite ofertele catre Autoritatea contractanta pe e-mail la adresa:
achizitii@ilr.ro pana la data si ora limita de depunere a ofertelor, respectiv 18.11.2022 ora 12.00.
d) Comisia de evaluare va analiza si verifica ofertele primite, va solicita clarificari daci este
nevoie si va stabili castigitorul achizitiei.
e) Castigatorul achizitiei va posta pe SICAP pretul total fird TVA, de unde se va face
adjudecarea finala. Ceilalti ofertanti vor primi comunicari privind numele si pretul total al ofertei
castigitoare.
f) Data limiti pentru depunerea ofertei redactate in limba romana: 18.11.2022 ora 12.00.
6. Perioada de prestare a serviciilor: conform Caiet de sarcini.
7. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 de zile de la data limitd de depunere a ofertelor.
8. Cerinte cu privire la situatia personali a ofertantului.
-Formularul nr. 3 - Declaratia privind neincadrarea in dispozitiile art. 164 din Legea 98/2016:
-Formularul nr. 4 - Declaratia privind neincadrarea in prevederile art. 165 si 167, din Legea
98/2016:
-Formularul nr. 5 - Declaratia de evitare a conflictului de interese privind neincadrarea in
situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea 98/2016;
-Formularul nr. 6 - Declaratia privind Lista serviciilor similare, din care si rezulte experienta
similard In cel putin 3 contracte de organizare de evenimente, dintre care cel putin unul cu o
Autoritate contractanta.
-Se va prezenta: Certificat Unic de Inregistrare sau Certificatul Constatator din care si rezulte
codul CAEN privind organizare de evenimente, in copie conform cu originalul.
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9. Elaborarea si prezentarea ofertei financiare si a ofertei tehnice:
Pentru propunerea financiara si propunerea tehnica se completeazi:
Formularul nr. 1 - Formularul de oferta financiard + Anexa la Formularul de ofert,
Formularul nr. 2 - Formularul de oferta tehnica.
Atentie: Lipsa Formularului de oferta financiara si/sau a Formularului de oferti tehnica conduce la
respingerea ofertei ca neconforma.

10. Alte informatii:

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii de achizitie publicd in
conditiile previzute de lege. Autoritatea contractantd isi rezervi dreptul de a incheia contractul de
servicii cu operatorul economic declarat castigator.

in cazul in care procedura se anuleaza, ofertantii vor i notificati de citre autoritatea contractanti.
[n niciun caz autoritatea contractantd nu va fi responsabild pentru daunele, indiferent de natura, legate
de anularea procedurii.

Retrageri / Modificari: orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai
inainte de data si ora limita stabilitd pentru depunere si numai printr-o solicitare scrisa in acest sens.
Daca ofertantul doreste sd opereze modificari in oferta deja depusa, acesta are obligatia de a asigura
primirea si inregistrarea modificarilor respective de citre autoritatea contractanti pani la data si ora
de depunere a ofertelor. Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau modifica oferta dupa expirarea
datei limitd pentru depunere. sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica.

11. Detalii privind plata:

Operatorul economic declarat castigator este obligat, conform normelor legale in vigoare, s
detind/sd-si deschida cont la Trezorerie in vederea efectudrii platilor aferente serviciilor prestate in
cadrul contractului.

Plata se va face in contul de Trezorerie al operatorului economic, in baza legii 72/2013,
respectiv in 30 de zile de la data efectuarii receptiei serviciilor prestate in baza facturii emise de catre
operatorul economic.

Operatorul economic este obligat sa emita factura fiscala si in sistemul E-factura.

Institutul Limbii Romane este institutie publica si nu achitd avans pentru executarea
contractului.

12. Pachetul de servicii oferit trebuie sd cuprindi urmitoarele cerinte minime obligatorii:

Cerinte minime obligatorii:

- servicii hoteliere intr-un hotel din Bucuresti, cotatie minima 3*(stele)

- servicii hoteliere pentru un numar de 60 de participanti, in 24 de camere duble estimate:

- In conditii speciale, o parte din camerele duble sa fie adaptate la single la solicitare;

- mic dejun inclus;

- pranz in ziua de 10 decembrie 2022;

- cind in zilele de 9 si 10 decembrie 2022;

- asigurarea serviciilor aferente pauzelor conferintei in ziua de 10 decembrie 2022

- 1 sala de conferinté dotata cu sistem de sonorizare, videoproiector, cu minim de 70 de
locuri:

- camerele vor fi dotate cu grup sanitar propriu, apd calda. tv in camera, aer conditionat,
internet wireless gratuit, cu acces permis al participantilor 24 h, cu serviciul permanent
asistat la receptie:

- posibilitatea de folosire a spatiilor comune pentru mediatizare;

- locatia sa fie la o distantd mai mica de 3 km fatd de KM 0 al Bucurestiului;

- perioada serviciilor: 9 - 11 decembrie 2022 (2 nopti)

Pag.2/3



13. Criteriul de stabilire a ofertei cistigitoare: ,,pretul cel mai scizut”.

Persoana de contact din cadrul ILR: Badea Vasile Gabriel.

Avand in vedere ca atribuirea achizitiei se va realiza prin intermediul platformei SICAP, nu se va
organiza sedinfa de deschidere in prezenta ofertantilor.

Caietul de sarcini, Formularele si Modelul de contract sunt atasate prezentei invitatii de participare.
NU se acceptd oferte alternative la oferta de baza.

NU se acceptd oferte intdrziate, acestea neflind luate in considerare.

NOTA: Pentru asigurarea confidentialitatii, ofertele transmise pe e-mail vor fi deschise dupa ora
limita de depunere a ofertelor, cu confirmare de primire prin Reply.
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