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Nr. 82/12.08.2024

CAIET DE SARCINI
privind serviciile hoteliere si facilitdtile asigurate participantilor la conferintele
»Conferinta internationali - Predarea limbii si literaturii romane in invatamdantul preuniversitar
european” editia a V-a, Bucuresti si ,,Conferinta anuala a lectorilor de limba romdna”
Constanta/Mamaia

INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertelor
si contine ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica
si financiara.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi
considerate ca fiind minimale. In acest sens orice oferti prezentati care se abate de la prevederile Caietului
de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea
unui nivel calitativ cel putin egal conditiilor minime obligatorii prevazute in Caietul de sarcini. Ofertarea
de produse cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini atrage descalificarea
ofertantului. Lipsa uneia dintre caracteristicile tehnice solicitate sau neasumarea obligatiilor impuse de
achizitor constituie motiv de respingere a ofertei.

SCURTA DESCRIERE

Ca urmare a organizarii de catre Ministerul Educatiei si Institutul Limbii Roméane a urmatoarelor
evenimente:

1) Conferinta internationald - Predarea limbii si literaturii romine in invatamantul
preuniversitar european, editia a V-a, in perioada 29.08.2024 — 31.08.2024 la Bucuresti si

2) Conferinta anuala a lectorilor de limba romina, in perioada 12.09.2024 — 15.09.2024 la
Constanta/ Mamaia,

se Intocmeste prezentul caiet de sarcini, in vederea achizitiei serviciilor hoteliere si a altor facilitati
necesare desfasurarii Tn bune conditii a evenimentelor.

PERSOANA JURIDICA ACHIZITOARE
Persoana juridicd achizitoare este Institutul Limbii Roméane, cu sediul in str. Caransebes nr.1, etaj
7, sector 1, Bucuresti, care incheie contractul de servicii.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului este achizitia de servicii hoteliere CPV-55000000-0 Servicii hoteliere, de
restaurant si de vanzare cu amanuntul si servicii transport intern CPV 60100000-9 Servicii de transport
rutier (Rev.2) in conformitate cu Caietul de sarcini.
Prin ofertele financiare, operatorii economici isi vor asuma un tarif maxim prezentat in LEI, care va fi
practicat in relatia cu autoritatea contractanta, pe parcursul derularii contractului.

Modelul de contract este publicat In Documentele de atribuire pe pagina www.ilr.ro, sectiunea
”Despre noi”- ,,Transparenta institutionald”- ”Achizitii Publice”- ”Achizitii Directe”
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DATE TEHNICE ALE SERVICIILOR

Valoarea maxima pentru pachetul oferit este de 107.800 lei fara TVA respectiv 117.502 lei cu TVA.

Pachetul de servicii/bunuri oferit trebuie sa cuprinda urmatoarele servicii
1) Servicii hoteliere, de restaurant si de vinzare cu amanuntul — operatiune principala pentru

urmatoarele conferinte:

1.1) Conferinta internationald - Predarea limbii si literaturii roméne in invatimantul
preuniversitar european, editia a V-a, in perioada 29.08.2024 — 31.08.2024 la
Bucuresti

Cerinte minime obligatorii:

servicii hoteliere intr-un hotel din Bucuresti, cotatie minima 3*(stele);

servicii hoteliere pentru un numar de 22 camere duble, cu mic dejun inclus;

in conditii speciale, o parte din camerele duble sd fie adaptate la single la solicitare;

pranz in ziua de 30 august 2024 pentru un numar de 65 participanti ;

cind in zilele de 29 august si 30 august 2024 pentru un numar de 65 participanti

asigurarea serviciilor aferente pauzelor conferintei in ziua de 30 august 2024 pentru un numar de
65 participanti;

1 sala de conferinta dotata cu sistem de sonorizare, videoproiector, cu minim de 60 de locuri;
camerele vor fi dotate cu grup sanitar propriu, apa calda, tv in camera, aer conditionat, internet
wireless gratuit, cu acces permis al participantilor 24 h, cu serviciul permanent asistat la receptie;
posibilitatea de folosire a spatiilor comune pentru mediatizare;

locatia sa fie la o distantd mai micd de 3 km fatd de KM 0 al Bucurestiului;

perioada serviciilor: 29.08.2024 — 31.08.2024 (2 nopti)

1.2)  Conferinta anuali a lectorilor de limba romina, in perioada 12.09.2024 — 15.09.2024
la Constanta/ Mamaia

Cerinte minime obligatorii:

servicii hoteliere intr-un hotel din Constanta/ Mamaia/Mamaia Nord, cotatie minima 3*(stele)
servicii hoteliere pentru un numar de 29 camere duble, cu mic dejun inclus;

in conditii speciale, o parte din camerele duble sd fie adaptate la single la solicitare;

cind in zilele de 12,13 si 14 septembrie 2024 pentru un numar de 60 participanti;

asigurarea serviciilor aferente pauzelor conferintei 1n zilele de 13 si 14 septembrie 2024 pentru un
numadr de 60 participanti;

1 sala de conferinta dotata cu sistem de sonorizare, videoproiector, cu minim de 60 de locuri;
camerele vor fi dotate cu grup sanitar propriu, apa calda, tv in camera, aer conditionat, internet
wireless gratuit, cu acces permis al participantilor 24 h, cu serviciul permanent la receptie;
posibilitatea de folosire a spatiilor comune pentru mediatizare;

locatia sd fie la o distantd mai micd de 2 km fatd de KM 0 al Mun. Constanta sau in
Mamaia/Mamaia Nord;

perioada serviciilor: 12.09.2024 — 15.09.2024 (3 nopti).
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2) Servicii transport intern pe ruta Bucuresti-Constanta/Mamaia(12.09.2024) si retur

Constanta/ Mamaia-Bucuresti(15.09.2024)
Cerinte minime obligatorii:

- transport cu autocar cu sofer , minim euro 3, clasificat 4 stele , pe ruta Bucuresti — Constanta/
Mamaia si retur 1n limita a 600 km, autocar ce va ramane la dispozitia achizitorului pe toata
durata conferintet;

- autocar cu minim 55 locuri;

- sa fie n stare tehnicd buna ( ITP valabil, polita RCA), estetica si curatenie perfectd (interioara si
exterioard);

- sa fie prevazut cu aer conditionat;

- sd aiba spatiu de depozitare a bagajelor corespunzator;

- toate taxele de drum, pod si parcare sunt suportate de prestator ;

- firma detindtoare sa aiba licentd de transport valabila si politd de asigurare pentru bagaje si
pasageri.

Valoarea totala a pachetului de servicii ofertat trebuie sa fie calculata in concordanta cu prevederile
punctului 3 din Hotardrea nr.213 din 10 aprilie 2019 pentru modificarea si completarea titulului VII Taxa
pe valoare adaugata din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul Fiscal si
nu poate depasi suma de 117.502 lei (cu TVA).

Se vor prezenta in copie conform cu originalul :
- Certificat Unic de Inregistrare si Certificatul Constatator de la Registrul Comertului din care s
rezulte codul CAEN privind organizare de evenimente/servicii hoteliere, de restaurant si de vanzare
cu amanuntul.
- Numarul si data licentei de turism, In conformitate cu prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 1267
din 8 decembrie 2010 privind eliberarea certificatelor de clasificare, a licentelor si brevetelor de
turism 1n cazul eliberdrii licentei de turism/anexei licentei de turism (art. 11, alin. 1).
- Numarul si data certificatului emis de organismul de certicare acreditat sau ale altor probe/dovezi,
care sd confirme/ateste asigurarea, implementarea $i mentinerea unui nivel corespunzitor al
calitatii, conform SR EN ISO 9001:2015/protectiei mediului, conform SR EN ISO 14001:2015.
- Certificatul de clasificare al unitdtii de cazare ofertate.

Procedura aleasa este achizitia directa, criteriul de atribuire fiind: ,,cel mai bun raport calitate-
pret”.

Clasamentul ofertelor se stabileste pe baza punctajului obtinut, oferta cu punctajul final cel mai
mare va fi considerata castigatoare.

Algoritmul de calcul al puntajului final este prezentat in Anexa nr.1 la prezentul Caiet de sarcini.

In cazul ofertelor clasate pe primul loc, cu acelasi punctaj obtinut in urma aplicirii criteriilor de
atribuire si cu acelasi pret ofertat, departajarea se va face prin prezentarea unei noi oferte de pret fatd de
cea initiala.

Operatorii economici vor transmite, pand la data si ora limitd mentionate in invitatia de participare,
oferta pe adresa de e-mail a autoritatii contractante ( achizitii@ilr.ro).

Prestatorul are obligatia de a prezenta in ofertd disponibilitatea unitétii de cazare pentru perioada
conferintelor precum si o copie a certificatului de clasificare al unitatii.

Tariful maxim ofertat precum si tarifele componente constituie elemente care nu pot fi depasite in
procesul de atribuire a contractului, dar pot fi imbunatatite in sensul diminuarii acestora.

Celelalte elemente/conditii stabilite initial Tn contract nu pot suferi modificari.
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Comunicarea castigatorului contractului va fi transmisd simultan tuturor participantilor la
procedura, prin e-mail.

Autoritatea contractanta poate solicita operatorului economic cu care va semna contractul postarea
in catalogul electronic din SEAP a ofertei in vederea finalizarii on-line a procedurii de achizitie.

Contractul se va incheia cu ofertantul declarat castigator inainte de inceperea evenimentelor, dar
cu nu mai putin de 3 zile inainte de debutul acestora.

Modificarile care intervin in derularea evenimentului si necunoscute de autoritatea contractanta
reprezinta riscul prestatorului.

La cerere, pentru alti invitati sau insotitori ai participantilor, prestatorul va asigura doar rezervarea
camerelor in hotelul in care va fi asiguratd cazarea celorlalti participanti; plata aferentd acestor cazari se
va face direct de catre acesti invitati, din bugetul propriu, la receptia hotelului (lista invitatilor care au
confirmat participarea/cazarea va fi comunicatd ulterior operatorului). Se va realiza negocierea unui pret
mai avantajos decat ofertele general/normal disponibile, pana la o data limita stabilitd de comun acord.

In vederea asigurarii unei bune desfisurari a evenimentului, prestatorul va comunica datele de
contact (telefon, email) pentru o persoand desemnata ca organizator local.

Alte informatii:

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii de achizitie publicd in
conditiile prevazute de lege. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a incheia contractul de servicii
cu operatorul economic declarat castigator.

In cazul in care procedura se anuleaza, ofertantii vor fi notificati de cétre autoritatea contractanta.
In niciun caz autoritatea contractantd nu va fi responsabila pentru daunele, indiferent de natura, legate de
anularea procedurii.

Retrageri / Modificari: orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai
inainte de data si ora limita stabilita pentru depunere si numai printr-o solicitare scrisad in acest sens. Daca
ofertantul doreste sa opereze modificari in oferta deja depusa, acesta are obligatia de a asigura primirea si
inregistrarea modificarilor respective de catre autoritatea contractanta pana la data si ora de depunere a
ofertelor. Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau modifica oferta dupa expirarea datei limita pentru
depunere, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica.

APROB,

Director General
Daiana Theodora CUIBUS

INTOCMIT,

Consilier IA
Vasile Gabriel BADEA



