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CAIET DE SARCINI
privind serviciile hoteliere i facilitatile asigurate participantilor la conferintele
»Conferinta internationald - Predarea limbii si literaturii romdine in invitimantul preuniversitar
european” editia a VI-a, Bucuresti si ,,Conferinta anuald a lectorilor de limba romina”
Constanta/Mamaia

I. INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertelor si
contine ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea tehnici si
financiara.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor fi considerate
ca fiind minimale. In acest sens orice oferti prezentati care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va
fi luatd in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnici presupune asigurarea unui nivel
calitativ cel putin egal conditiilor minime obligatorii prevazute in Caietul de sarcini. Ofertarea de produse cu
caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului. Lipsa
uneia dintre caracteristicile tehnice solicitate sau neasumarea obligatiilor impuse de achizitor constituie
motiv de respingere a ofertei.

Legislatie aplicabila:

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

HG 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din lege Legea nr. 98/2016

II. SCURTA DESCRIERE
Ca urmare a organizarii de catre Ministerul Educatiei si Institutul Limbii Roméne a urmdtoarelor
evenimente:

1) Conferinta internationali - Predarea limbii si literaturii roméne in invatiméantul
preuniversitar european, editia a VI-a, in perioada 28.08.2025 — 30.08.2025 la Bucuresti si

2) Conferinta anuali a lectorilor de limba romina, in perioada 11.09.2025 — 14.09.2025 la
Constanta/ Mamaia,

se intocmeste prezentul caiet de sarcini, in vederea achizitiei serviciilor hoteliere si a altor facilititi necesare
desfasurarii In bune conditii a evenimentelor.



PERSOANA JURIDICA ACHIZITOARE
Persoana juridicd achizitoare este Institutul Limbii Romaéne, cu sediul in str. Caransebes nr.1, etaj 7,
sector 1, Bucuresti, care incheie contractul de servicii.

Procedura aleasi este procedura - achizitie directi

Serviciile de cazare si restaurant sunt servicii ce se regasesc in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016. Astfel,
conform prevederilor art. 7 alin. (1) lit.c) din Legea nr. 98/2016. In cazul in care valoarea achizitiei este sub
pragul de la art. 7 alin. (1) lit. ¢) si al (7) din Legea nr. 98/2016, coroborat cu prevederile art. 101 alin. (2)
din H.G. nr. 395/2016 acestea se pot achizitiona prin proceduri simplificate proprii,/ achizitii directe, cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din lege.

Criteriul de atribuire : ,,cel mai bun raport calitate-pret”.

III. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul contractului este achizitia de servicii hoteliere si restaurante, servicii organizare evenimente
si servicii transport intern , in conformitate cu prevederile prezentului Caietul de sarcini.

Lot I ,,Conferinta internationald - Predarea limbii §i literaturii romdne in invitdmantul preuniversitar
european”, editia a VI-a, Bucuresti :

- CPV - 55100000-1 Servicii hoteliere si restaurante,

- CPV - 79952000-2 Servicii pentru evenimente
Valoare estimati lot I = 42.000 lei fard TVA

Lot Il ,,Conferinta anuala a lectorilor de limba romdna” Constanta/Mamaia:
- CPV - 55100000-1 Servicii hoteliere si restaurante,
- CPV -79952000-2 Servicii pentru evenimente

Valoare estimata lot I = 66.900 fara TVA

Prin ofertele financiare, operatorii economici isi vor asuma un tarif maxim prezentat in lei, care va fi
practicat in relatia cu autoritatea contractanté, pe parcursul derulérii contractului.

Operatorii economici vor prezenta oferta pentru ambele loturi.

Valoarea totali estimata a achizitiei este de 108.900 lei fara TVA.

in conformitate cu prevederile legislative actuale cota de TV A aplicata este de 11%

IV. SPECIFICATII TEHNICE ALE SERVICIILOR
Pachetul de servicii/bunuri oferit trebuie si cuprinda urmatoarele:

Lot I Conferinta internationali - Predarea limbii si literaturii roméne in invatimantul preuniversitar
european, editia a VI-a, in perioada 28.08.2025 — 30.08.2025 la Bucuresti

1) Servicii hoteliere, de restaurant si organizare eveniment:
Cerinte minime obligatorii:
- servicii hoteliere intr-un hotel din Bucuresti, cotatie minima 3*(stele);
- servicii hoteliere pentru un numér de 23 camere duble, cu mic dejun inclus;
- 1n conditii speciale, o parte din camerele duble sa fie adaptate la single la solicitare;
- prénz in ziva de 29 august 2025 pentru un numér de 60 participanti;



- cind in zilele de 28 august si 29 august 2025 pentru un numar de 60 participanti;

- asigurarea serviciilor aferente pauzelor conferintei in ziua de 29 august 2025 pentru un numadr de 60
participanti;

- 1 sala de conferinta dotatd cu sistem de sonorizare, videoproiector, cu minim de 60 de locuri;

- camerele vor fi dotate cu grup sanitar propriu, apa caldd, tv in camera, aer conditionat, internet
wireless gratuit, cu acces permis al participantilor 24 h, cu serviciul permanent asistat la receptie;

- posibilitatea de folosire a spatiilor comune pentru mediatizare;

- locatia s fie la o distantd mai mica de 3 km fatd de KM 0 al Bucurestiului;

- perioada serviciilor: 28.08.2025 — 30.08.2025 (2 nopti)

Lot II Conferinta anualid a lectorilor de limba roména, in perioada 11.09.2025 — 14.09.2025 la
Constanta/ Mamaia

1) Servicii hoteliere, de restaurant si organizare eveniment:
Cerinte minime obligatorii:

- servicii hoteliere intr-un hotel din Constanta/ Mamaia/Mamaia Nord, cotatie minima 3*(stele)

- servicii hoteliere pentru un numér de 30 camere duble, cu mic dejun inclus;

- in conditii speciale, o parte din camerele duble si fie adaptate la single la solicitare;

- cind in zilele de 11,12 si 13 septembrie 2025 pentru un numar de 60 participanti;

- asigurarea serviciilor aferente pauzelor conferintei in zilele de 12 si 13 septembrie 2025 pentru un
numar de 60 participanti;

- 1 sala de conferintd dotata cu sistem de sonorizare, videoproiector, cu minim de 60 de locuri;

- camerele vor fi dotate cu grup sanitar propriu, apa caldd, tv in camerd, aer conditionat, internet
wireless gratuit, cu acces permis al participantilor 24 h, cu serviciul permanent la receptie;

- posibilitatea de folosire a spatiilor comune pentru mediatizare;

- locatia si fie la o distantd mai mica de 2 km fatd de KM 0 al Mun. Constanta sau in Mamaia/
Mamaia Nord;

- perioada serviciilor: 11.09.2025 — 14.09.2025 (3 nopti).

Valoarea totald a pachetului de servicii ofertat trebuie sd fie calculatd in concordantd cu prevederile
punctului art.I, pet. 10 (14) din Hotdrdrea nr.602 din 31.07.2025 pentru modificarea si completarea titulului
VII Taxa pe valoare addugatd din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul
Fiscal —cota TVA 11%

V. Cerinte cu privire la situatia personali si capacitatea tehnica a ofertantului:

1. Se vor prezenta urmatoarele:

- Formularul nr. 3 - Declaratia privind neincadrarea in dispozitiile art. 164 din Legea 98/2016;

- Formularul nr. 4 - Declaratia privind neincadrarea in prevederile art. 165 si 167, din Legea 98/2016;

- Formularul nr. 5 - Declaratia de evitare a conflictului de interese privind neincadrarea in situatiile
previzute la art. 59 si 60 din Legea 98/2016;

- Formularul nr. 6 - Declaratia privind Lista serviciilor similare, din care si rezulte experienta similara
in cel putin 3 contracte de organizare de evenimente, dintre care cel putin unul cu o Autoritate
contractanta.

- Formularul nr. 7 — Declaratie privind acordul prelucrarii datelor cu caracter personal

2. Se vor prezenta in copie conform cu originalul :



- Certificat Unic de Inregistrare si Certificatul Constatator de la registrul Comertului din care sa rezulte
codul CAEN privind organizare de evenimente/servicii hoteliere, de restaurant si de vénzare cu
aménuntul.

- Numdrul si data licentei de turism, in conformitate cu prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 1267
din 8 decembrie 2010 privind eliberarea certificatelor de clasificare, a licentelor si brevetelor de
turism In cazul eliberarii licentei de turism/anexei licentei de turism (art. 11, alin. 1).

- Numdrul si data certificatului emis de organismul de certicare acreditat sau ale altor probe/dovezi,
care sd confirme/ateste asigurarea, implementarea $i mentinerea unui nivel corespunzitor al calitafii,
conform SR EN ISO 9001:2015/protectiei mediului, conform SR EN ISO 14001:2015.

- Certificatul de clasificare al unitatii de cazare ofertate.

3. Elaborarea si prezentarea ofertei financiare si a ofertei tehnice:
Pentru propunerea financiard si propunerea tehnici se completeazi:
Formularul nr. 1 - Formularul de oferta financiara
Formularul nr. 2 - Formularul de oferta tehnica

Ofertantii vor prezenta propunerea financiari si propunerea tehnica obligatoriu pentru ambele
loturi de servicii.

Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de incheia contract cu operatorul economic, care prezinti
oferta care insumeazd punctajul final cel mai mare, punctaj calculat pentru fiecare din loturi avénd in vedere
criteriul raport calitate-pret.

Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 de zile de la data limitd de depunere a ofertelor.

Atentie: Lipsa Formularului de ofertd financiard si a Formularului de ofertd tehnici va conduce la
respingerea ofertei ca neconforma, iar lipsa documentelor solicitate la punctul 6 va conduce la respingerea
ofertei ca inacceptabila ,

VI. ALTE INFORMATII:

Clasamentul ofertelor se stabileste pe baza punctajului obtinut pentru fiecare din cele 2 loturi,
oferta cu punctajul insumat cel mai mare va fi considerata castigitoare.

Algoritmul de calcul al puntajului pe loturi este prezentat in Anexa nr.1 la prezentul Caiet de sarcini.

in cazul ofertelor clasate pe primul loc, cu acelasi punctaj obtinut in urma aplicarii criteriilor de
atribuire si cu acelasi pret ofertat, departajarea se va face prin prezentarea unei noi oferte de pret fatd de cea
initiala.

Operatorii economici vor transmite, pand la data si ora limiti mentionate in invitatia de participare,
oferta pe adresa de e-mail a autoritatii contractante ( achizitii@ilr.ro).

Prestatorul are obligatia de a prezenta in ofertd disponibilitatea unitatii de cazare pentru perioada
conferintelor precum si o copie a certificatului de clasificare al unititii.

Tariful maxim ofertat precum si tarifele componente constituie elemente care nu pot fi depasite in
procesul de atribuire a contractului, dar pot fi imbunatitite in sensul diminudrii acestora.

Celelalte elemente/conditii stabilite initial in contract nu pot suferi modificari.

Comunicarea castigatorului contractului va fi transmisd simultan tuturor participantilor la procedur,
prin e-mail.

Autoritatea contractantd poate solicita operatorului economic declarat céstigator postarea in catalogul
electronic din SEAP a ofertei 1n vederea finalizarii off-line a procedurii de achizitie.

Contractul se va incheia cu ofertantul declarat castigator inainte de inceperea evenimentelor, dar cu
nu mai putin de 2 zile inainte de debutul acestora.



Modelul de contract este publicat in Documentele de atribuire pe pagina www.ilr.ro, sectiunea
“Despre noi”- ,,Transparentd institutionald”- Achizitii Publice™- “Achizitii Directe”

Modificérile care intervin in derularea evenimentului si necunoscute de autoritatea contractanti
reprezintd riscul prestatorului.

La cerere, pentru alti invitafi sau Insotitori ai participantilor, prestatorul va asigura doar rezervarea
camerelor in hotelul in care va fi asigurata cazarea celorlalti participanti; plata aferentd acestor caziri se va
face direct de citre acesti invitati, din bugetul propriu, la receptia hotelului (lista invitatilor care au confirmat
participarea/cazarea va fi comunicati ulterior operatorului). Se va realiza negocierea unui pret mai avantajos
decét ofertele general/normal disponibile, pana la o data limita stabilitd de comun acord.

In vederea asigurérii unei bune desfasuriri a evenimentului, prestatorul va comunica datele de contact
(telefon, email) pentru o persoand desemnati ca organizator local.

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii de achizitie publica in conditiile
previzute de lege. Autoritatea contractantd igi rezerva dreptul de a incheia contractul de servicii cu operatorul
economic declarat castigator.

In cazul in care procedura se anuleazd, ofertantii vor fi notificati de cétre autoritatea contractanti. In
niciun caz autoritatea contractanti nu va fi responsabild pentru daunele, indiferent de naturi, legate de
anularea procedurii,

Ofertantul nu are dreptul de a-si retrage sau modifica oferta dupi expirarea datei limitd pentru
depunere, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura de atribuire a contractului de achizitie public.

Intocmit,

Consilier juridic,

Mihai Daniela Nicoleta



