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Institutul Limbii Roméne (ILR) organizeaza concurs pentru ocuparea unui post
contractual, vacant, de EXECUTIE, de INSPECTOR DE SPECIALITATE I, pozitia 13
din Statul de functii.

I. Atributii specifice:
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Administreaza judicios si responsabil patrimoniul institutiei, se preocupa permanent de
revizii tehnice si reparatii la instalatiile sanitare, mobilier.

Propune conducerii efectuarea periodicd a lucrdrilor de reparatii, igienizare si
modernizare.

Raspunde de inventarul institutiei.

La sosirea in unitate a bunurilor, are obligatia de a le inregistra in ordine cronologica,
in functie de documentele de primire.

Elibereaza bunurile primite pe baza Bonului de consum compartimentelor si
persoanelor desemnate de director general.

Inregistreazi in Registrul numerelor de inventar mijloacele fixe si inscriptioneazi
numarul de inventar pe acestea.

Separat, {ine evidenta obiectelor de inventar in folosinta.

La sfarsitul fiecdrui an calendaristic (si ori de cate ori intervine o schimbare)
efectueaza inventarierea faptica a patrimoniului impreund cu Comisia constituitd la
nivelul unitatii prin decizie internd §i centralizeazd propunerile de scoatere din uz a
obiectelor cu termen de péstrare expirat.

Este membru al comisiei de casare si de clasare a bunurilor.

. Asigurd aprovizionarea cu materialele necesare pentru buna desfasurare a activitatii in

cadrul ILR.

Intocmeste necesarul materialelor pentru buna functionare a institutiei si propune spre
analiza si aprobare.

Intocmeste fisa de magazie pentru materialele si obiectele de inventar din depozit, fisa
de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar pe locuri de folosinta si le
actualizeaza cu orice intrare/iesire de bunuri din patrimoniu/miscari de bunuri.
Intocmeste fisa mijloacelor fixe, inregistreaza mijloacele fixe, codifica si aplicd
numerele de inventar pe acestea si conduce registrul numerelor de inventar pentru
fiecare categorie de mijloc fix.

Intocmeste note de inventar si de receptie pentru toate materialele, obiectele de
inventar $i mijloacele fixe intrate in patrimoniul ILR.

Coordoneazd activitatea de transport a ILR 1n baza aprobarilor conducerii institutiei.
Face propuneri de casare pentru mijloacele fixe si obiectele de inventar uzate sau
depreciate.

Intocmeste note de comanda pentru orice aprovizionare cu bunuri, le propune spre
avizare contabilului si spre aprobare directorului general si le transmite furnizorilor.
intocmeste procedurile necesare domeniului siu de activitate.

indeplineste orice alte sarcini repartizate de directorul general.

IL. Conditii de participare:
A. Conditii necesare ocupirii unui post de naturi contractuali:
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetdfenia roménd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apar{indnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;



¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e¢) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaz3, atestatad pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

B. Conditii generale si specifice necesare pentru ocuparea postului:

a. studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi
duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul stiintelor
economice;

b. vechime in specialitatea studiilor de minimum 2 ani.

I11. Documente solicitate pentru intocmirea dosarului de concurs:

a) cerere de inscriere la concurs;

b) copie act de identitate;

c¢) copie de pe diploma de licentd in ramura de stiintd corespunzatoare postului si
copiilor altor acte de studii care sa ateste indeplinirea conditiilor specifice;

d) copie dupa carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care sa ateste vechimea in
muncd si in specialitatea studiilor, in copie;

e) curriculum vitae (semnat si datat);

f) adeverintd medicald care si ateste starea de sanétate corespunzatoare eliberata cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente penale
care sa il facd incompatibil cu functia pe care candideaza;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;

i) opisul dosarului, in dublu exemplar, un exemplar restituindu-se sub semnatura
persoanei care a depus dosarul.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere cd nu are
antecedente penale, dacd este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurérii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa
caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

IV. Tipul probelor de concurs:
a. Analiza si evaluarea dosarelor de concurs
b. Proba scrisd
¢. Proba de interviu



* Probele sunt eliminatorii succesiv.
V. Bibliografie:

e Legeanr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritéfilor
sau institutiilor publice.

e Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobare Normelor privind organizarea $i
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Ordinul M.F.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, (art.538 - art.596).

Hotararea Guvernului nr. 34/1999 privind infiintarea Institutului Limbii Romaéne,

cu modificdrile si completérile ulterioare.

e Hotardrea Guvernului nr.837/2014 privind infiintarea si functionarea lectoratelor
de limba, literatura, cultura si civilizatie romaneasca in universitdfi din straindtate.

e Hotardrea Guvernului nr.454/2008 pentru aprobarea Proiectului Ministerului
Educatiei, Cercetérii si Tineretului privind predarea cursului de Limba, cultura si
civilizatie roméneasca in unitati de invatimant din state membre ale Uniunii
Europene.

e OM.EN. nr4869/2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare, a Organigramei si a Statului de functii ale Institutului Limbii
Romiéne, cu modificarile ulterioare.

VI. Alte mentiuni referitoare la organizarea concursului:

a. Concursul se va desfasura la Institutul Limbii Romaéne, str. Caransebes, nr. 1, sector
1, Bucuresti.

b. Dosarele de concurs se depun Institutul Limbii Roméne, str. Caransebes, nr. 1, sector
1, Bucuresti, pana la data de 2 august 2021, ora 16.00.

c. Relatii suplimentare se pot obtine la Institutul Limbii Romaéne, str. Caransebes, nr. 1,
sector 1, Bucuresti, tel. 021 311 06 31.

VII. Calendarul de desfisurare a concursului:

péna in data de 2 august 2021, ora 16.00 - depunerea dosarelor de concurs;

3 august 2021- analiza si evaluarea dosarelor de concurs; afisarea rezultatelor privind selectia
dosarelor;

4 august 2021 - depunerea contestatiilor privind rezultatele la selectia dosarelor de concurs;
5 august 2021- afisarea rezultatelor la contestatii de la selectia dosarelor;

10 august 2021 - proba scrisa; si afisarea rezultatelor

11 august 2021 - depunerea contestatiilor privind proba scrisa;

12 august 2021- afisarea rezultatelor la contestatii de la proba scrisa;

13 august 2021 - proba interviului si afisarea rezultatelor;

16 august 2021 - depunerea contestatiilor la proba de interviu;

17 august 2021 - afisarea rezultatelor la contestatii de la proba de interviu si afisarea
rezultatelor finale



