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CAIET DE SARCINI
privind materiale promoționale asigurate participanţilor la
[bookmark: _Hlk111626717]”Conferința internațională a lectorilor de limba română” 
ce se va desfășura în perioada 5 - 8 septembrie 2022 în jud. Constanța 


INTRODUCERE
Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertelor şi conţine ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică şi financiară.
Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. În acest sens orice ofertă prezentată care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de produse cu caracteristici tehnice inferioare celor prevăzute în caietul de sarcini atrage descalificarea ofertantului. Lipsa uneia dintre caracteristicile tehnice solicitate sau neasumarea obligaţiilor impuse de achizitor constituie motiv de respingere a ofertei.

SCURTĂ DESCRIERE
Ca urmare a organizării de către Ministerul Educației și Institutul Limbii Române, în perioada 5 –  8 septembrie 2022, a Conferinței internaționale a lectorilor de limba română, se întocmește prezentul caiet de sarcini, în vederea achiziției materiale promotionale și a altor facilități necesare desfășurării în bune condiții a evenimentului

PERSOANA JURIDICĂ ACHIZITOARE
Persoana juridică achizitoare este Institutul Limbii Române, cu sediul în str. Caransebeș nr.1, etaj.7, sector 1, Bucureşti, care încheie contractul de servicii.

OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul contractului este achiziția de materiale promotionale, Cod CPV – 22462000-6 Materiale publicitare,  în conformitate cu Caietul de sarcini.
Prin ofertele financiare, operatorii economici își vor asuma un tarif maxim prezentat în LEI, care va fi practicat în relația cu autoritatea contractantă, pe parcursul derulării contractului. 
Atenție: tarif maxim acceptat per persoana, cu TVA și orice alte taxe și servicii incluse: 60 lei.

Modelul de contract este publicat în Documentele de atribuire pe pagina www.ilr.ro, secțiunea ”Despre noi”- „Transparență instituțională”- ”Achiziții Publice”.

DATE TEHNICE ALE SERVICIILOR
Cerințe:
Obiectul achiziției îl constituie achiziționarea de următoarele materiale publicitare:
· 100 de mape personalizate, inscripționate conform bunului de tipar transmis de către autoritatea contractantă.
· 100  de pixuri metalice cu USB 8 GB sau 16 GB personalizate conform bunului de tipar;
Sau 100 de pixuri metalice personalizate conform bunului de tipar, + 100 de stick uri USB de 8 GB sau 16 GB personalizate conform bunului de tipar
· 100 de bloc-notes A5 sau agende A5, personalizate conform bunului de tipar;

PRODUSE SOLICITATE 

1. [bookmark: _Toc478634972]Mape personalizate
	Cant
	Unitate de măsură
	Loc de livrare
	Data de livrare solicitată
	Specificații tehnice SAU cerințe funcționale minime

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 

	100
	Bucăți
	Institutul Limbii Române, str. Caransebeș, nr.1, etaj. 7, București, sector 1
	Livrare  până la data de 
02.09.2022

	- dimensiuni : aprox. 220 mm / 310 mm
- carton dublu cretat 300 gr/mp, DCM
- tipar policromie faţă, 4+0
- cotor 5mm
- buzunar aplicat, loc pentru cartea de vizită
- design grafic conform bunului de tipar transmis de autoritatea contractanta



2. Pix metalic cu USB de 8 GB sau 16 GB personalizat
	[bookmark: _Hlk4593471]Cant
	Unitate de măsură
	Loc de livrare
	Data de livrare solicitată
	Specificații tehnice SAU cerințe funcționale minime

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 

	100
	Bucăți
	Institutul Limbii Române, str. Caransebeș, nr.1, etaj. 7, București, sector 1
	Livrare  până la data de 
02.09.2022

	· Pix metalic cu USB de 8GB sau 16 GB cu scriere albastră,
· Personalizare prin gravura pe corp cu textul „Institutul Limbii Române”



[bookmark: _Hlk4593778]3. Pix metalic personalizat
	Cant
	Unitate de măsură
	Loc de livrare
	Data de livrare solicitată
	Specificații tehnice SAU cerințe funcționale minime

	       1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	100
	Bucăți
	Institutul Limbii Române, str. Caransebeș, nr.1, etaj. 7, București, sector 1
	Livrare  până la data de 
02.09.2022

	· Pix metalic cu personalizare conform bunului de tipar



4. Bloc- notes/ Agenda
	Cant
	Unitate de măsură
	Loc de livrare
	Data de livrare solicitată
	Specificații tehnice SAU cerințe funcționale minime

	    1.
	        2.
	3.
	4.
	5.

	100
	Bucăți
	Institutul Limbii Române, str. Caransebeș, nr.1, etaj. 7, București, sector 1
	Livrare  până la data de 
02.09.2022

	· Notes A5, file albe, offset 90g/mp, copertă dcm 250g/mp, 4+0+folie mată, broșare pe latura scurtă
· design grafic conform bunului de tipar transmis de autoritatea contractanta



5.  Sticuri USB de 8GB sau 16 GB
	Cant
	Unitate de măsură
	Loc de livrare
	Data de livrare solicitată
	Specificații tehnice SAU cerințe funcționale minime

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	100
	Bucăți
	Institutul Limbii Române, str. Caransebeș, nr.1, etaj. 7, București, sector 1
	Livrare  până la data de 
02.09.2022

	· Stick USB de 8 sau 16 GB personalizat conform bunului de tipar



GARANȚIE
Se solicită o perioadă de valabilitate a produselor de minim 12 luni de la data semnării procesului verbal de recepție.
Este obligația furnizorului să asigure calitatea produselor furnizate achizitorului.
Furnizorul este direct răspunzător pentru calitatea produselor furnizate.
Nerealizarea la parametrii stabiliți prin caietul de sarcini atrage după sine neplata produselor neconforme.

[bookmark: _Toc478634976]LIVRARE, AMBALARE, ETICHETARE, TRANSPORT SI ASIGURARE PE DURATA TRANSPORTULUI
Termenul de livrare este cel menționat pentru fiecare produs în parte. Un produs este considerat livrat când toate activitățile din cadrul comenzilor au fost realizate și produsul este acceptat de Autoritatea contractantă.
Produsele vor fi livrate cantitativ și calitativ la locul indicat de Autoritatea contractantă pentru fiecare produs în parte.
Contractantul va ambala și eticheta produsele furnizate astfel încât să prevină orice daună sau deteriorare în timpul transportului acestora către destinația stabilită. 
Dacă este cazul, ambalajul trebuie prevăzut astfel încât să reziste, fără limitare, manipulării accidentale, expunerii la temperaturi extreme, precipitațiilor din timpul transportului și depozitării în locuri deschise. În stabilirea mărimii și greutății ambalajului, Contractantul va lua în considerare, acolo unde este cazul, distanța față de destinația finală a produselor furnizate și eventuala absență a facilităților de manipulare la punctele de tranzitare.
Transportul și toate costurile asociate sunt în sarcina exclusivă a contractantului. Produsele vor fi asigurate împotriva pierderii sau deteriorării intervenite pe parcursul transportului și cauzate de orice factor extern.
Destinația de livrare este Institutul Limbii Române, str. Caransebeș, nr. 1, etaj 7, București, sector 1, cod poștal 012271.
Contractantul este responsabil pentru livrarea în termenul agreat a produselor și se consideră că a luat în considerare toate dificultățile pe care le-ar putea întâmpina în acest sens și nu va invoca nici un motiv de întârziere sau costuri suplimentare.

Valoarea maximă estimată pentru servicii de tiparire: 5,042.02 lei fără TVA, respectiv 6,0000.00 lei cu TVA, pentru un număr de 150 de persoane.

Procedura aleasă este achiziție directă, criteriul de atribuire fiind prețul cel mai scăzut.

Operatorii economici vor transmite, până la data și ora limită menționate în invitația de participare, oferta la sediul autorității contractante (mail: achiziții@ilr.ro). 
Tariful maxim ofertat precum și tarifele componente constituie elemente care nu pot fi depășite în procesul de atribuire a contractului, dar pot fi îmbunătățite în sensul diminuării acestora. 
Celelalte elemente/condiții stabilite inițial în contract nu pot suferi modificări.
Oferta cu cel mai mic preț total/eveniment va fi desemnată câștigătoare, iar cu ofertantul desemnat câștigător se va încheia contractul.
Comunicarea câștigătorului contractului va fi transmisă simultan tuturor participanților la procedură, prin e-mail.
Autoritatea contractantă poate solicita operatorului economic cu care va semna contractul postarea în catalogul electronic din SICAP a ofertei în vederea finalizării on-line a procedurii de achiziție.
Contractul se va încheia cu ofertantul declarat câștigător înainte de începerea evenimentului, dar nu mai puțin de 10 zile până la debutul acestuia.
Modificările care intervin în derularea evenimentului și necunoscute de autoritatea contractantă reprezintă riscul prestatorului.


APROB,

Director General,
Daiana Theodora CUIBUS



Întocmit,
Ovidiu Cristian CLIM
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