INSTITUTUL LIMBII ROMÂNE

INVITAŢIE DE PARTICIPARE

Către: Operatorii economici interesaţi
Prin prezenta vă aducem la cunoştinţă că Institutul Limbii Române (ILR), cu sediul ales în București, str. Caransebeș nr. 1, etajul 7, Sector 1, telefon 021/3110631, fax  021 3110632, cod fiscal CF 11961471, cont nr. RO39TREZ7015009XXX000267, deschis la Trezoreria Sector 1, e-mail achizitii@ilr.ro, telefon/fax 021 311 06 31/2, numit achizitor, intenţionează să achiziţioneze:

Obiectul achiziţiei: Achiziție materiale promoționale personalizate pentru conferințele organizate de Institutul Limbii Române 
1. [bookmark: _Hlk111627211]Cod CPV – 22462000-6- Materiale publicitare
2. Legislaţie aplicabilă: serviciile se vor achiziţiona prin “ procedură simplificată” pentru valori mai mici decât pragul prevăzut la art. 7 alin. (7)  din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările și completările ulterioare. 
[bookmark: _Hlk141775725]Valoarea maximă estimată pentru materiale promoționale personalizate este de : 9.454,00 lei fără TVA respectiv 11.250,00 lei cu TVA.
Sursa de finanțare: alocații de la bugetul de stat
3. Criteriul de atribuire a contractului de servicii: Prețul cel mai scăzut
4. Modul de finalizare a achiziţiei: încheiere contract de prestare servicii (conform modelului anexat).
5. Desfăşurarea procesului de achiziţiei se realizează în următoarele etape:
a) Postarea pe site-ul ILR (www.ilr.ro, secțiunea ”Despre noi” - „Transparență instituțională” -  ”Achiziții Publice a documentaţiei de atribuire (caietul de sarcini, formulare, model de contract);
b) Operatorii economici pot solicita clarificări până în data de 04.08.2023 ora 09.00 la adresa de e-mail: achizitii@ilr.ro, iar răspunsul Autorităţii contractante se va transmite până în data de 04.08.2023 ora 13.00.
c) Operatorii economici vor transmite ofertele către Autoritatea contractantă pe e-mail la adresa: achizitii@ilr.ro până la data şi ora limită de depunere a ofertelor, respectiv 08.08.2023 ora 10.00.
d) Comisia de evaluare va analiza şi verifica ofertele primite, va solicita clarificări dacă este nevoie şi va stabili câștigătorul achiziției. 
e) Participanții vor fi informați cu privire la oferta căștigătoare.
Data limită pentru depunerea ofertei redactate în limba română: 08.08.2023 ora 10.00.
6. Perioada de prestare a serviciilor: conform caiet de sarcini
7. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 de zile de la data limită de depunere a ofertelor.
8. Cerinţe cu privire la situaţia personală a ofertantului.
· Formularul nr. 3 - Declaraţia privind neîncadrarea în dispoziţiile art. 164 din Legea 98/2016;
· Formularul nr. 4 -  Declaraţia privind neîncadrarea în prevederile art. 165 şi 167, din Legea 98/2016;
· Formularul nr. 5 - Declaraţia de evitare a conflictului de interese privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 59 şi 60 din Legea 98/2016;
· Formularul nr. 6 – Declarație privind acordul prelucrării datelor cu caracter personal 
· [bookmark: _Hlk141783365]Se va prezenta: Certificat Unic de Înregistrare sau Certificatul Constatator din care să rezulte codul CAEN privind materiale publicitare în copie conform cu originalul.

9. Elaborarea şi prezentarea ofertei financiare şi a ofertei tehnice:

Pentru propunerea financiară şi propunerea tehnică se completează:
Formularul nr. 1 - Formularul de ofertă financiară + Anexa la Formularul de ofertă, 
Formularul nr. 2 - Formularul de ofertă tehnică.
Atenţie: Lipsa Formularului de ofertă financiară şi/sau a Formularului de ofertă tehnică conduce la respingerea ofertei ca neconformă.



10. Alte informații:
	Autoritatea contractantă are dreptul de a anula aplicarea procedurii de achiziție publică în condițiile prevăzute de lege. Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a încheia contractul de servicii cu operatorul economic declarat câștigător.
	În cazul în care procedura se anulează, ofertanții vor fi notificați de către autoritatea contractantă. În niciun caz autoritatea contractantă nu va fi responsabilă pentru daunele, indiferent de natură, legate de anularea procedurii.
	Retrageri / Modificări: orice ofertant are dreptul de a-și modifica sau de a-și retrage oferta numai înainte de data și ora limită stabilită pentru depunere și numai printr-o solicitare scrisă în acest sens. Dacă ofertantul dorește să opereze modificari în oferta deja depusă, acesta are obligația de a asigura primirea și înregistrarea modificărilor respective de către autoritatea contractantă până la data si ora de depunere a ofertelor. Ofertantul nu are dreptul de a-și retrage sau modifica oferta după expirarea datei limită pentru depunere, sub sancțiunea excluderii acestuia de la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică.

11. Detalii privind plata: 
	Operatorul economic declarat câstigator este obligat, conform normelor legale in vigoare, să dețină cont activ la Trezorerie în vederea efectuării plăților aferente serviciilor prestate în cadrul contractului.	
	Plata se va face în contul de Trezorerie al operatorului economic, în baza legii 72/2013, respectiv în 30 de zile de la data efectuării recepției serviciilor prestate în baza facturii emise de către operatorul economic.
	Operatorul economic este obligat să emită factura fiscală și în sistemul E-factura. 
            Institutul Limbii Române este instituție publică și nu achită avans pentru executarea contractului.

12. Cantitatea de servicii :
Obiectul achiziției îl constituie cumpărarea următoarelor materiale publicitare personalizate 
· Bloc-notes perosnalizat A5 ( 150 buc.)
· Mapă personalizată A4 ( 150 buc.)
· Stick memorie USB ( 150 buc.)
· Sacoșă personalizată ( 150 buc.)
· Pix metalic personalizat ( 150 buc.)
· Insigne cu pin ( 150 buc.)

13. Criteriul de stabilire a ofertei câştigătoare: „Prețul cel mai scăzut”. 
NU se acceptă oferte întârziate, acestea nefiind luate în considerare.
NU se acceptă oferte alternative la oferta de bază

NOTĂ: Pentru asigurarea confidențialității, ofertele transmise pe e-mail vor fi deschise după ora limită de depunere a ofertelor, cu confirmare de primire prin Reply. 
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